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กรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน      ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการให้บริการทางระบบย่ืนคำขอเบิกเงินตามข้อกำหนดการกำกับ 
การปกครองทางอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เข้าสู่ระบบผ่านทาง appdjop.djop.go.th/djopsupport/app-center/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. กรอกบัญชีผู้ใช้งาน และ รหัสผ่าน ของหน่วยงานของท่าน จากนั้นคลิก เข้าสู่ระบบ 
 



 | 2 

 

กรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน      ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3. เมื่อเข้าสู่หน้าหลักของหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะพบรายการงานบริการที่ผู้รับบริการยื่น 
คำร้องขอรับบริการ โดยสถานะของงานบริการจะแสดงว่า รอเจ้าหน้าที่ดำเนินการ ให้เจ้าหน้าที่คลิกรายการนั้น  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. ระบบจะแสดงรายละเอียดในการขอรับบริการ  ให้เจ้าหน้าที่คลิก รับเรื่อง 
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5. ส่วนหน้าหลักของระบบงานบริการ งานบริการนั้นจะเปลี่ยนสถานะเป็น รับเรื่องรอ
ตรวจสอบเอกสาร ให้เจ้าหน้าที่คลิกที่งานบริการนั้น เพ่ือตรวจตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. เมื่อคลิกที่รายการงานบริการ ระบบจะแสดงรายละเอียด ไฟล์เอกสาร ช่องทาง  
ติดต่อกลับ อ่ืนๆที่ เกี่ยวข้องในการขอรับบริการ และเมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนแล้ว  
ให้เจ้าหน้าที่คลิก ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนรอดำเนินการ 
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7. ส่วนหน้าหลักของระบบงานบริการ งานบริการนั้นจะเปลี่ยนสถานะเป็น ตรวจสอบ

เอกสารครบถ้วนรอดำเนินการ ให้เจ้าหน้าที่คลิกที่งานบริการนั้น เพ่ือดำเนินการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

8. เมื่อเจ้าหน้าที่ดำเนินการงานบริการเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่คลิก ดำเนินการเรียบร้อย 
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9. ส่วนหน้าหลักของระบบงานบริการ งานบริการนั้นจะเปลี่ยนสถานะเป็น ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 
 
 
 


