
ยมื

ผูย้มื.........................................................................

(.............................................................)

วนัท่ี..........เดือน......................พ.ศ....................

ผูใ้หย้มื.........................................................................

(เจา้หนา้ท่ีเทคโนโลยสีารสนเทศ)

วนัท่ี...........เดือน........................พ.ศ...........................

คืน

ผูคื้น......................................................................

(..............................................................)

วนัท่ี..........เดือน......................พ.ศ....................

ผูรั้บคืน.........................................................................

(เจา้หนา้ท่ีเทคโนโลยสีารสนเทศ)

วนัท่ี...........เดือน........................พ.ศ...........................

IT 04

ใบยืมส่ิงของและอุปกรณ์
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ

วันท่ี.................เดือน......................................พ.ศ......................
ข้าพเจ้า...................................................................................................ตําแหน่ง....................................................................
หน่วยงานงาน ...................................................................
มีความประสงค์จะขอยืมวัสดุ อุปกรณ์ ดังรายการต่อไปน้ี

ลําดับ รายการ จํานวน รหัสครุภัณฑ์ หมายเหตุ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า จะดูแลรักษาอุปกรณ์ท่ียืมเป็นอย่างดี โดยหากมีความเสียหายใดๆหรือมีการ
สูญหายเกิดข้ึน ข้าพเจ้าจะขอรับผิดชอบท้ังหมดทุกกรณีโดยไม่มีเง่ือนไข โดยจักทําการซ่อมแซมให้ใช้การได้
ดังเดิมหรือจัดหาทดแทนให้ครบตามจํานวนที่ยืมในกรณีมีการสูญหายเกิดข้ึน

ลงชื่อ.......................................................................
ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ



IT 04-2

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

ท่ี วันท่ี

เร่ือง ขอความอนุเคราะห์ยืมวัสดุและอุปกรณ์
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน

ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................นามสกุล.....................................

ตําแหน่ง..................................................................สังกัดหน่วยงาน...................................................................

มีความประสงค์จะขอความอนุเคราะห์ยืมอุปกรณ์ของกรมพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน จึงเรียนมาเพ่ือ

ขออนุญาตยืมอุปกรณ์ดังรายการต่อไปนี้

ลําดับ รายการ จํานวน หมายเหตุ

โดยมีระยะเวลาในการยืมอุปกรณ์ตั้งแต่วันท่ี..........เดือน.........................................พ.ศ...............ถึงวันที่........

เดือน.......................................พ.ศ.......................

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

ลงชื่อ...............................................ผู้ขออนุญาต

(..................................................)

ตําแหน่ง.............................................

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ี ความเห็นของผู้บริหาร

ผู้ส่งมอบตรวจสอบแล้ว อนุญาต

ลงชื่อ................................................. ไม่อนุญาต เนื่องจาก.................................

เจ้าหน้าที่เทคโนโลยีสารสนเทศ ................................................................

.......................................................

(..........................................................)
ได้รับมอบคืนตามกําหนดทึ่แจ้งไว้

ยังไม่ได้รับมอบคืนตามกําหนดที่แจ้งไว้


